


กรอบแนวทางเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลบึงนาราง 

    ขอบเขต 

เริ่มจากเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลบึงนาราง เสนอ 
ข้อมูลข่าวสารที่โรงพยาบาลบึงนาราง หรือประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจ าหน่วยงานอนุญาตให้
เผยแพร่ ผ่านเว็บไซต์ โรงพยาบาลบึงนาราง เพ่ือพิจารณาอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ 
โรงพยาบาลบึงนาราง กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลบึงนาราง ให้เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบ (Web Master) น าข้อมูลข่าวสารนี้ขึ้นเว็บไซต์โรงพยาบาลบึงนาราง พร้อมทั้ง 
ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และน าข้อมูลลงจาก
เว็บไซต์เมื่อครบ ระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลบึง
นาราง ให้ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะ
เผยแพร่ข้อมูล พร้อม ชี้แจงเหตุผล เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล ด าเนินการแก้ไข
แล้วเสนอข้อมูลที่ประสงค์จะ เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลบึงนาราง ตามข้ันตอนแรกอีกครั้ง 

ขั้นตอนการปฏิบัติการ 
(1) เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  ประจ า

หน่วยงาน เพ่ือเสนอข้อมูลข่าวสารต่อโรงพยาบาลบึงนาราง ขออนุญาตให้เผยแพร่ 
(2) ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจ าหน่วยงาน พิจารณาข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะ

เผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารต่อโรงพยาบาลบึงนาราง ขออนุญาตให้เผยแพร่ 
(2.1) กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลบึงนาราง ให้เจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบ 

(Web Master) น าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์โรงพยาบาลบึงนาราง 
(2.2) กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์โรงพยาบาลบึงนาราง ให้เจ้าหน้าที่ ผู้รับผิดชอบ 

(Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลพร้อมชี้แจงเหตุผล 
(3) เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็น 

ปัจจุบันของข้อมูล และน าข้อมูลลงจากเว็บไซต์เม่ือครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



ค าอธิบายแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ 
ของหน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลบึงนาราง 

หัวข้อ  ค าอธิบาย 

หน่วยงาน  หน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลบึงนารางเป็นผู้จัดท าและ 
เผยแพร่ข้อมูล 

วัน/เดือน/ปี  วันเดือนปีที่ขอข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

หัวข้อ  ก าหนดหัวข้อที่ขึ้นเผยแพร่โดยให้มีใจความส าคัญ  
ที่มาจากเนื้อหามีความยาวไม่เกิน 2 บรรทัด 

รายละเอียดข้อมูล  เลือกใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายที่มีความกระชับใช้ภาษา  
ที่เข้าใจง่ายและสะกดค าให้ถูกต้องตามอักขระวิธี
เหมาะสม กับลักษณะรูปแบบข้อมูลแต่ละชนิด 

Link ภายนอก  ให้ระบุLink ที่อ้างอิงหรือน ามาใช้ในการเผยแพร่ 

หมายเหตุ  ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพ่ิมเติม 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล (ผู้รายงาน)  ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผู้รับผิดชอบที่ได้มอบหมายจาก
หัวหน้า งาน/หัวหน้ากลุ่มงาน 

ผู้อนุมัติรับรอง  ระบุลงลายมือชื่อของหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน  
ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้น
เผยแพร่ (Web Master) 

ระบุลงลายมือชื่อผู้ท าการ Upload ข้อมูลที่ได้รับมอบหมาย
จาก หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน  
ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
 


